ZARZADZENIE NR 8/2024
WOJTA GMINY LISEWO - KIEROWNIKA URZEDU GMINY W LISEWIE

z dnia 23 pazdziernika 2024 r.

w sprawie powolania Komisji do dokonania oceny i wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej
przeznaczonej do brakowania

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 oraz art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku — 0 narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach (Dz. U. z 2020, poz. 164) oraz § 41§ 7 pkt 112 rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego zdnia 20 pazdziernika 2015r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatdéw archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r., poz. 246) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje komisje ds. dokonania oceny iwydzielenia przeznaczonej do zniszczenia dokumentacji
niearchiwalnej w nastgpujacym sktadzie:

1. Paulina Grazka — Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego - Przewodniczaca
2. Krystyna Kruczek — Inspektor ds. kadr i sekretariatu — cztonek
3. Michat Lewandowski — Informatyk — cztonek

§ 2. Komisja wydziela dokumentacje¢ niearchiwalng Urzgdu Gminy w Lisewie oraz Urzedu Stanu
Cywilnego w Lisewie, ktorej okres przechowywania minat, na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych akt
przechowywanych w archiwum zaktadowym, poddaje ocenie jej przydatno$¢ do celéw praktycznych i wydziela
dokumentacje juz nieprzydatng do zniszczenia.

§ 3. Komisja sporzadza ze swoich czynnosci protokot oceny dokumentacji niearchiwalnej, bedacy
zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia..

§ 4. Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie
danych osobowych. Nastepnie komisja sporzadza protokét po zniszczeniu dokumentacji, bedacy zatgcznikiem
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia oraz nadzoér nad pracami komisji powierzam Sekretarzowi Gminy Lisewo.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy Lisewo

Bartosz Jaworski
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Zalacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 8/2024
Woéjta Gminy Lisewo

z dnia 23 pazdziernika 2024 r.

Protokot oceny
dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w sktadzie :
1. PrzeWOANICZACY ...eeviiiiiiiiiiieiecie ettt
2. CZIONEK. ...ttt
Be CZIONEK. ...ttt
dokonata oceny i1 wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulatur¢ lub zniszczenie
dokumentacji niearchiwalnej w ilosci .................. m.b. i stwierdzila, Ze stanowi ona
dokumentacje niearchiwalna, nieprzydatna dla celow praktycznych jednostki organizacyjne;j,

oraz ze uplynely terminy jej przechowywania okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt
lub kwalifikatorze dokumentacji technicznej.

Podpisy Cztonkéw Komisji:

L
2 e
S e —————
Zakaczniki:

1 kart spisu

2. poz. spisu
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Zalacznik nr 2

do zarzadzenia Nr 8/2024
Woéjta Gminy Lisewo

z dnia 23 pazdziernika 2024 r.

Protokol zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej Urzedu Gminy w Lisewie oraz
Urzedu Stanu Cywilnego w Lisewie, ktorej okres przechowywania minal, na podstawie
spisow zdawczo — odbiorczych akt przechowywanych w archiwum zakladowym

zdnia .............
Komisja w sktadzie :
PIZEWOANICZACY ...vviiiiiii ittt et et
CZIONEK. ...ttt ettt e st e e bt e e nbeeaeeene e
CZIONEK. ...ttt ettt e sttt e et e e bt e enbeeaeeene e
dokonata dnia ............. sprawdzenia dokumentacji niearchiwalnej zwiagzanej z przekazaniem
wykonania czynnosci kasowania firmie zewnetrznej

oraz sprawowata czynnosci nadzoru nad catym procesem zniszczenia.
Na tej podstawie ustalono:
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