ZARZADZENIE NR 17/2021
WOJTA GMINY LISEWO KIEROWNIKA URZEDU GMINY W LISEWIE

z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie ustalenia stawki za 1 kilometr przebiegu samochoddéw prywatnych uzywanych
z tytutu podrézy stuzbowej odbywanej na obszarze kraju przez pracownikéw Urzedu Gminy
w Lisewie oraz dyrektoréw i kierownikow podlegtych jednostek organizacyjnych

Na podstawie art. 41 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (tj. Dz. U.
722019 r. poz. 1282 ze zm)., § 3 ust.4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie nalezno$ci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. 2013, poz. 167 ze zm.) oraz § 2 Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkoéw ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wlasnos$cig pracodawcy (Dz.U. 2002, Nr 27, poz.271 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Stawka =za 1 kilometr przebiegu prywatnego samochodu osobowego uzywanego do celow
stuzbowych, zwigzanych z dziatalnoscig pracodawcy, wynosi dla samochodu osobowego:

1) o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm?® — 100% stawki okreslonej w § 2 pkt 1 lit. a Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wlasnos$cia pracodawcy,

2) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm® — 100% stawki okreslonej w§ 2pktllit. b
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury zdnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkdéw oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli
i motorowerow niebedacych wlasnoscia pracodawcy.

2. Podstawag do ustalania miesi¢gcznego ryczattu, o ktérym mowa w§ 4 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celow shluzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wlasnoscig pracodawcy sa stawki okre§lone w tym rozporzadzeniu, podpisana umowa zgodnie z wzorem
stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia oraz o§wiadczenie, stanowigce zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Uzywanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych okreslonych w § 1 odbywa si¢ na podstawie
umowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 6/2014 Wojta Gminy Lisewo Kierownika Urzedu Gminy w Lisewie z dnia
10 grudnia 2014 r. w sprawie ustalenia stawki za 1 kilometr przebiegu samochodow prywatnych uzywanych
z tytulu podrézy shuzbowej odbywanej na obszarze kraju przez pracownikow Urzedu Gminy w Lisewie oraz
dyrektorow i kierownikoéw podlegtych jednostek organizacyjnych.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Lisewo.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 1.

Wéjt Gminy Lisewo

Jakub Kochowicz
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 17/2021
Woéjta Gminy Lisewo Kierownika Urzedu Gminy w Lisewie
z dnia 31 grudnia 2021 r.

UMOWA

w sprawie uzywania przez pracownika samochodu osobowego,
niebedacego wlasnoscig pracodawcy, do celow stuzbowych

zawarta dnia coeeeeeeeeeernenecnnnnns w Lisewie pomigdzy:

Urzgdem Gminy w Lisewie reprezentowanym przez Wojta Gminy Lisewo
................................... zwanym w dalszej tresci ,,Pracodawcy”,

a Panig/Panem .....ccceveiieiieiiiiiiieiiecnecnennnnn. zwanym w dalszej tresci ,,Pracownikiem”

umowa nastepujace;j tresci:

§ 1. 1. Pracodawca wyraza zgode na pokrywanie kosztow uzywania przez pracownika do
celow stuzbowych samochodu osobowego, niebedacego wlasnoscig pracodawcy, wg stawek
zawartych w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow niebgdacych wlasnoscig

pracodawcy.
2. Umowa dotyczy samochodu osobowego 0 numerze rejestracyjnym ........................
MArKa .icevveenrinineceecnnennenn. z pojemnoscig skokowg silnika dO/POW. .............. cm?

stanowigcego wlasnos$¢ pracownika.

§ 2. Pracodawca ustala miesigczny limit kilometréw na jazdy lokalne w wymiarze
........... km.

§ 3. Pracownik moze uzywa¢ samochodu osobowego, okreslonego w § 1, do podrézy
stuzbowych (jazd zamiejscowych).

§ 4. 1. Zwrot kosztow uzywania samochodu do celow stuzbowych nastepowaé bedzie w
formie miesigcznego ryczattu obliczonego jako iloczyn stawki za 1 km przebiegu i
miesi¢cznego limitu przebiegu kilometrow na jazdy lokalne, po ztozeniu przez pracownika
pisemnego oswiadczenia o uzywaniu przez niego, w danym miesigcu, samochodu osobowego
do celow stuzbowych.

2. Kwote ustalonego ryczattu, o ktorym mowa w § 4 umowy, zmniejsza si¢ o jedng
dwudziesta drugg za kazdy dzien roboczy nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z
powodu choroby, urlopu, podroézy stuzbowej lub innej nicobecno$ci oraz za kazdy dzien
roboczy, w ktorym pracownik nie dysponowal samochodem osobowym do -celow
stuzbowych.

§ 5. Zwrot kosztow podrozy stuzbowej poza teren Gminy Lisewo nastgpowac bedzie na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego, w wysokosci iloczynu przejechanych kilometrow
stawki za 1 km, ustalonej w § 1 ust 1 zarzadzenia Nr 17/2021 Wojta Gminy Lisewo
Kierownika Urzedu Gminy w Lisewie z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie w sprawie
ustalenia stawki za 1 kilometr przebiegu samochodéw prywatnych uzywanych
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z tytulu podrozy stuzbowej odbywanej na obszarze kraju przez pracownikéw Urzedu Gminy
w Lisewie oraz dyrektoréw i kierownikow podlegtych jednostek organizacyjnych.

§ 6. Pracownik ponosi wszelkie koszty zwigzane z naprawa samochodu.

§ 7. 1. Umowa zostaje zawarta na czas nieokre$lony od dnia ........... do dnia ustania
wigzgcego strony stosunku pracy z mozliwo$cig jej wczeSniejszego rozwigzania przez
ktorakolwiek ze stron za pisemnym 14-dniowym okresem wypowiedzenia.

2. Umowa wygasa z dniem ustania stosunku pracy.

§ 8. Dla dokonania zmian niniejszej umowy wymagana jest forma pisemna zastrzezona pod
rygorem niewaznosci.

§ 9. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej® z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej oraz Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow shuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerow niebedgcych wlasnoscig pracodawcy.

§ 10. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.

/pracownik/ /pracodawca/
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 17/2021
Wojta Gminy Lisewo Kierownika Urzedu Gminy w Lisewie

z dnia 31 grudnia 2021 r.

(miejscowos¢ i data)

(pieczatka pracodawcy)

OSWIADCZENIE W SPRAWIE UZYWANIA
PRYWATNEGO POJAZDU DO CELOW SLUZBOWYCH NR..........

stanowisko

Stosownie do zawarte] umowy Ww sprawie uzywania przez pracownika samochodu
osobowego, niebedacego wiasnosciag pracodawcy, do celow stuzbowych oswiadczam,
7€ W MICSIACU ..vvvvenrienianianeannnnn, roku...............

Wykorzystywatem/am prywatny samochdd osobowy marki...............cooiiiiiiiiiiiiii
0 NI T€JeStraCyJNYM .. .eueerteririneaneenearaneannnn. , 0 pojemnosci skokowej silnika do/pow.
...... cm?® do jazd lokalnych w celach stuzbowych.

Wnosz¢ o wyptate ryczattu za uzywanie prywatnego pojazdu do celow stuzbowych:

Przyznany m-ny limit kilometréw : ............. * stawka za 1 km przebiegu ............... =

S ererercenerenens zt.

Zmniejszenia : (zestawienie dni roboczych nieobecnosci w pracy), z powodu :

1/ choroby: ...l dni,

2/urlopu: dni,

3/ delegacjipow.8 h:.............. dni,

4/inne: dni.

Razem :

Dni roboczych nieobecno$ci w pracy : ......... *1/22 m-go limitu ......... S e e,
Ryczalt pienigzny zam-C: ................. zhstownie : ...

(podpis pracownika)

Zatwierdzam do wyplaty ryczalt pieni¢zny za uzywanie przez pracownika samochodu
0sobowego, niebedgcego wlasnoscig pracodawcy do celow stuzbowych zam-C .................

100) QU

.............................. zt

kwota stownie

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym Sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym

Lisewo, dn. ....ooooiiiiiiiiiiii Lisewo, dn. ........oooviiiiiiiii.

POAPIS ..t POAPIS ..o
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Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 17/2021
Woéjta Gminy Lisewo Kierownika Urzedu Gminy w Lisewie
z dnia 31 grudnia 2021 r.

Umowa uzywania

samochodu prywatnego do celéw stuzbowych

zawarta dnia ... w  Urzedzie Gminy w Lisewie pomig¢dzy

................................... Wojtem Gminy Lisewo, zwanym dalej Pracodawca, a

Panig/Panem ....................... , Zwang dalej Pracownikiem.

§1
Pracownik oswiadcza, ze jest wlascicielem/uzytkownikiem na podstawie umowy uzyczenia z
dnia ... samochodu osobowego marki ......................... 0
numerze rejestracyjnym ................. 0 pojemnosci skokowej silnika do/pow.

............ cm?®, zwanego w dalszej cze$ci samochodem prywatnym.

§2

1. Pracownik zobowigzuje si¢ uzywac¢ samochodu prywatnego do celow stuzbowych
zwigzanych z dziatalno$cig pracodawcy.

2. Podréza stuzbowa, w rozumieniu niniejszej umowy jest wykonywanie zadania
okreslonego przez Pracodawce poza miejscowoscig, w ktorej znajduje si¢ stale
miejsce pracy Pracownika, w terminie i miejscu okreslonym w poleceniu wyjazdu
stuzbowego.

§3

1. Zwrot kosztow za jazde zamiejscowa, dokonany bedzie przez Pracodawce na
podstawie wystawionego polecenia wyjazdu stuzbowego, w wysokosci iloczynu
przejechanych kilometrow przez stawke za 1 km wynikajacg z § 1 ust. 1 zarzadzenia
Nr 17/2021 Wojta Gminy Lisewo Kierownika Urzedu Gminy w Lisewie z dnia
31 grudnia 2021 r. w sprawie ustalenia stawki za 1 kilometr przebiegu samochodow
prywatnych uzywanych z tytutu podrézy stuzbowej odbywanej na obszarze kraju
przez pracownikow Urzedu Gminy w Lisewie oraz dyrektorow 1 kierownikow

podlegtych jednostek organizacyjnych
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2. W zwiazku z uzywaniem przez Pracownika samochodu okre§lonego w § 1 niniejszej
umowy do odbycia podrézy stuzbowych, Pracownikowi nie przyshuguja w stosunku
do Pracodawcy — poza zwrotem kosztow za jazdg — jakiekolwiek inne nalezno$ci
zwigzane z uzywaniem samochodu.

§4
Pracownik zobowigzuje si¢ niezwlocznie zawiadomi¢ Pracodawce 0 zbyciu pojazdu
okreslonego w § 1 lub o zakonczeniu umowy uzyczenia pojazdu.

§5
1. Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony od dnia ........... do dnia ustania wigzacego
strony stosunku pracy z mozliwos$cig jej wezesniejszego rozwigzania przez ktorgkolwiek ze
stron za pisemnym 14-dniowym okresem wypowiedzenia.
2. Umowa wygasa z dniem ustania stosunku pracy.

§6
Dla dokonania zmian niniejszej umowy wymagana jest forma pisemna zastrzezona pod
rygorem niewaznosci.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej" z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z
dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wlasnoscig pracodawcy.

§8
Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego

1 egzemplarz otrzymuje Pracodawca, a jeden egzemplarz Pracownik.

(pracownik) (pracodawca)
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