ZARZADZENIE NR 72/2022
WOJTA GMINY LISEWO

z dnia 20 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywoéow

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U z 2022,
poz. 1079, poz. 1634, poz. 1692, poz. 1725, poz. 1747, po. 1768, poz. 1964), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z2022 roku, poz.1488) oraz instrukcji w sprawie
przeprowadzenia irozliczenia inwentaryzacji stanowigcej zatacznik Nr4 do zarzadzenia Nr 1/2020 Wojta
Gminy Lisewo zdnia 2 stycznia 2020 roku w sprawie zmiany polityki rachunkowosci; zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. W okresie od 24 pazdziernika do 8 listopada 2022 roku w jednostce Urzad Gminy, zostanie
przeprowadzona okresowa (tj. co 4 lata) inwentaryzacja sktadnikoéw majatkowych, wg stanu na dzien
21.10.2022 roku. 1.1Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacje:

- aktywow pieni¢znych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papieréw wartoSciowych
w postaci materialnej, rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych, srodkow trwatych oraz nieruchomosci
zaliczonych do inwestycji, a takze maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie —
drogg spisu ich ilo$ci z natury, wyceny tych ilo$ci, poréwnania wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych rdznic;

- aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych Iub przechowywanych przez inne
jednostki, w tym papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej, naleznosci, w tym udzielonych
pozyczek, oraz powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikéw aktywow — drogg otrzymania od bankow
iuzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki
stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic;

- §rodkoéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do
nieruchomosci, naleznos$ci spornych i watpliwych, a w bankach réwniez nalezno$ci zagrozonych, naleznosci
i zobowiazan wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytutow publicznoprawnych, a takze
aktywow 1 pasywow jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych
nie bylo mozliwe — drogg porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji wartos$ci tych sktadnikow.

§ 2. Rzeczywisty stan aktywow i1 pasywow ustala si¢ w drodze inwentaryzacji polegajacej na:
a) przeprowadzeniu spisu z natury:
- aktywoOw pieni¢znych,
- rzeczowych sktadnikow obrotowych,
- srodkow trwatych w budowie,
- aktywow bedacych wlasnoscig innych jednostek,
b) poréwnania danych ksiag rachunkowych z dokumentami zrédtowymi i dokonaniu weryfikacji sald:
- srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
- gruntow,
- wartosci niematerialnych i prawnych,

- inwestycji z wyjatkiem maszyn iurzadzen wchodzacych w sklad s$rodkéw trwalych w budowie,
Inwentaryzacje¢ przeprowadza:

1. Komisja inwentaryzacyjna,

2. Zespot spisowy,

3. Zespot rozliczajacy

4. Zespot do likwidacji srodkow trwatych
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§ 3. W sktad komisji inwentaryzacyjnej powotuje¢ nastgpujace osoby:
1. Katarzyna Gostkowska - przewodniczacy

2. Agnieszka Dalke - z-ca przewodniczacego

3. Paulina Grazka - sekretarz

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych wyznaczam zespdt spisowy
w nastepujacym sktadzie osobowym: Zespot spisowy nr 1

1. Katarzyna Gostkowska - przewodniczacy

2. Paulina Grazka - cztonek

3. Natalia Szpreglewska — cztonek

4. Katarzyna Bukowska - cztonek Zespot rozliczeniowy w nastgpujacym sktadzie:
1. Ewa Stachewicz - przewodniczacy

3. Katarzyna Saworska— cztonek Zespot ds. likwidacji srodkow trwatych, pozostatych $rodkow trwatych
oraz wyposazenia w nastepujacym sktadzie:

1. Czerwinska Katarzyna - przewodniczaca
1. Katarzyna Saworska- cztonek
2. Pawet Kowal — cztonek

§ 5. Osoby powotane na czlonkéw zespotéw spisowych ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za wilasciwe
1 zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.

§ 6. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych; wedlug kompetencji
odpowiadaja:

- Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,
- Skarbnik Gminy

§ 7. Kierownikow komorek organizacyjnych zobowigzuje si¢ do uporzadkowania mienia begdacego na
wyposazeniu tych komérek w sposob umozliwiajacy sprawne przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 8. Wynik inwentaryzacji (rozpatrzenie oraz rozliczenie nadwyzki iniedoboru zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 9. Przyjmuje si¢ Plan inwentaryzacji 2022 — zalacznik nr 1 oraz Harmonogram i terminarz inwentaryzacji
na 2022 roku — zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt Gminy Lisewo

Jakub Kochowicz
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 72/2022
Wjta Gminy Lisewo

z dnia 20 pazdziernika 2022 roku

Plan inwentaryzacji na rok 2022

Nazwa komdrki organizacyjne;j, Data rzeczywista
wydziatu podlegajacej Planowana data Okredlenie sktadnikow majatku inwentaryzacji i numer
Lp. inwentaryzacji inwentaryzacji podlegajgcych inwentaryzacji zarzadzenia
Pomieszczenia biurowe Urzedu srodki trwate, pozostate srodki
1 |Gminy 24.10-08.11.2022 |[trwate
Pomieszczenia gospodarcze srodki trwate, pozostate srodki
2 |Urzedu Gminy 24.10-08.11.2022 |[trwate
srodki trwate, pozostate srodki
3 |Pomieszczenia Sali Sesyjnej 24.10-08.11.2022 [trwate
srodki trwate, pozostate srodki
4 |Pomieszczenia OSP 24.10-08.11.2022 [trwate
Swietlice wiejskie, srodki trwate, pozostate srodki
5 |srodowiskowe 24.10-08.11.2022 |[trwate
6 |Budynki 24.10-08.11.2022  |budynki, lokale, wiaty
7 |Grunty 24.10-08.11.2022 |grunty
Place zabaw, sitownie infrastruktura placow zabaw i
8 |zewnetrzne 24.10-08.11.2022 |sitowni zewetrznych
9 |Wartosci niematerialne i prawne(24.10-08.11.2022 |programy, licencje
ogrodzenia, parkingi, chodniki,
10 (Budowle 24.10-08.11.2022 |boiska
11 |Srodki transportu 24.10-08.11.2022  |$rodki transportu - samochody
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Whioskuje o zatwierdzenia planu Zatwierdzam

21.09.2018 . 21.09.2018 .
data Skarbnik data Wjt
Otrzymuja:

1. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

2. Skarbnik
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 72/2022
Wodjta Gminy Lisewo

z dnia 20 pazdziernika 2022 roku

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na 2022 rok

Etapy
Lp. Czynnosci inwentaryzacji Termin od - do Osoba odpowiedzialna
1 |Powotanie komisji inwentaryzacyjnej wprowadzajacy |20.10.2022 kierownik jednostki
przewodniczacy komisji
2 |Powotanie i przeszkolenie zespotéw spisowych wprowadzajgcy (20.10.2022r. inwentaryzacyjnej
przewodniczacy komisji
3 |Przygotowanie dokumentdéw inwentaryzacyjnych wprowadzajacy |20.10.2022r. inwentaryzacyjnej
osoba odpowiedzialna
4 [Przygotowanie pola spisowego wprowadzajacy |od 20.10.2022 . materialnie
od 24.10.2022r. cztonkowie zespotéw
5 |Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury realizacja do 08.11.2022rr. spisowych
0d 09.11.2022rr. cztonkowie zespotu
6 |Wycena spisanych sktadnikéw majatku realizacja do 14.11.2022rr. rozliczeniowego
Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze poréwnania z od 24.10.2022r. pracownik
8 |dokumentacja ksiegowa realizacja do 08.11.2022 r ksiegowosci,cztonek z komisji
opracowanie od 15.11.2022rr. cztonkowie komisji
9 |Sporzadzenie protokotu z wyniktych réznic inwentaryzacyjnych wynikéw do 18.11.2022 . inwentaryzacyjnej
analiza - 0d 21.11.2022r. przewodniczacy komisji
10 |Wyjasnienie przyczyn réznic inwentaryzacyjnych opracowanie do 25.11.2022rr. inwentaryzacyjnej
sprecyzowanie |od 28.11.2022r. przewodniczacy komisji
11 [Protokdt rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych whnioskéw do 29.11.2022r. inwentaryzacyjnej
sprecyzowanie
12 |Podjecie decyzji sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych whnioskéw 30.11.2022r. kierownik jednostki
Ujecie roznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia w ksiegach realizacja
13 [rachunkowych wnioskow do 30.11.2022r pracownik dziatu ksiegowosci
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UZASADNIENIE
Zgodnie z przepisami obowigzujacego prawa i zapisami polityki rachunkowowsci inwentaryzacje majatku
przeprowadza si¢ co 4 lata.

Poprzedni spis odbyt si¢ w 2018 roku w zwiazku z tym niniejsze zarzadzenie.
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