ZARZADZENIE NR 29/2023
WOJTA GMINY LISEWO

z dnia 26 kwietnia 2023 r.

w sprawie powolania komisji konkursowej do opiniowania ofert zlozonych w otwartym konkursie ofert
na realizacje¢ zadania publicznego i ustalenie regulaminu jej pracy.

Na podstawie art. 15 ust 2a, 2b, i 2d ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisje Konkursowa do zaopiniowania ofert zlozonych w konkursie ogloszonym
Zarzadzeniem nr 18/2023 Wojta Gminy Lisewo z dnia 21.03.2023 r. w sprawie ogloszenia otwartego konkurs
ofert na wybor operatora konkursu na mikrodotacje w ramach regrantingu na realizacj¢ zadania publicznego
z zakresu dzialalno$ci wspomagajacej rozwoj wspolnot i spotecznosci lokalnej Gminy Lisewo w 2023 roku
zwang dalej komisjg w nastepujacym sktadzie:

1. Przedstawiciele Wojta:
- Katarzyna Gostkowska — Sekretarz Gminy Lisewo — Przewodniczaca Komisji,
- Angelika Lewandowska — Inspektor o§wiaty, kultury i sportu — Czlonek komisji
- Ewa Stachewicz - Inspektor ds. obstugi finansowo-ksiggowej urzedu - Cztonek komisji
§ 2. Do zadan Komisji nalezy:
1. Analiza ztozonych ofert w oparciu o kryteria podane w tresci ogloszenia o otwartym konkursie ofert.

2. Przedlozenie Wojtowi Gminy Lisewo protokotu prac Komisji zawierajacego opini¢ o zlozonych ofertach
oraz rekomendacje co do wyboru ofert z propozycja kwoty dotacji.

§ 3. Komisja wykonuje swoje zadania w oparciu o regulamin stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. 1. Wobec 0s6b wchodzacych w sktad Komisji majg zastosowanie przepisy art. 15 ust. 2f ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

2. Warunkiem udzialu w pracach Komisji jest zlozenie o$wiadczenia wedlug wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji Konkursowe;j.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

mgr Jakub Kochowicz
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Zal. nr 1do
Zarzqdzenia nr 29/2023
Wjta Gminy Lisewo

z dnia 26.04.2023 r.

Regulamin Pracy Komisji Konkursowej
do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert
na realizacj¢ zadania publicznego

§ 1. Komisja Konkursowa zwana dalej Komisjg jest zespotem powotanym w celu
zaopiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na wybor operatora konkursu na
mikrodotacje w ramach regrantingu na realizacj¢ zadania publicznego z zakresu dzialalnos$ci
wspomagajacej rozwoj wspolnot i spotecznosci lokalnej Gminy Lisewo w 2023 roku przez
organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§ 2.1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy. W przypadku nieobecnosci
przewodniczacego posiedzeniom przewodniczy cztonek Komisji wskazany przez Wojta Gminy
Lisewo.

2. Przewodniczacy Komisji :

1) ustala terminy i zwotuje posiedzenie Komisji,

2) organizuje prace Komisji,

3) dba o spisanie istotnych informacji i ustalen,

4) wystepuje na zewnatrz w sprawach dotyczacych dziatalnosci Komisji,

5) zaprasza w razie potrzeby osoby posiadajace specjalistyczng wiedze¢ w dziedzinie
obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych konkurs dotyczy w charakterze doradcow do
udzialu w posiedzeniu Komisji.

§ 3. Kazdy z cztonkéw Komisji informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie.

§ 4. Prace Komisji sg prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udzial co najmniej potowa
jej sktadu. Na kazdym posiedzeniu Komisji sporzadzona jest lista obecnosci.

§ 5. Posiedzenia Komisji sg protokotowane.

§ 6. Protokoty posiedzen Komisji, o§wiadczenia oraz inne dokumenty przechowywane sa w
Urzegdzie Gminy Lisewo.

§ 7.1. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ztozenia pisemnego oswiadczenia, o ktorym
mowa w § 4 ust. 2 niniejszego zarzadzenia.

2. Do cztonkow Komisji biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r., poz. 2000
z pozn. zm.) dotyczace wylacznie pracownika.

§ 8. 1. Komisja podczas obrad sprawdza i ustala, czy oferty odpowiadaja wymogom
formalnym, dokonujac oceny merytorycznej oraz dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty.
2. Komisja przystepujac do opiniowania ztozonych ofert, dokonuje kolejno nastgpujacych
czynnosci :
1) otwiera koperty z ofertami,
2) ustala, ktore oferty spelniajag warunki formalne okreslone w ustawie oraz ogloszeniu o
konkursie, w oparciu o formularz stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu,
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3) odrzuca oferty nie odpowiadajagce warunkom okreslonym w ustawie oraz ogloszeniu o
konkursie lub zgloszone po wyznaczonym terminie.
3. Komisja rozpatrujac merytorycznie oferty spetniajace warunki okreslone w ustawie oraz
ogloszeniu o konkursie ocenia:
a) Celowos¢ i zasadnos$¢ zadania: (max 35 pkt)
- syntetyczny opis zadania (111/pkt.3) — 10 pkt
- opis i okreslenie planowanych dziatan oraz okreslenie ilo$ci uczestnikow zadania (111 pkt.4)
-10 pkt
- zaktadane rezultaty realizacji zadania (I1I/pkt.5 i 6) — 15 pkt
b) Charakterystyka oferenta (max. 20 pkt.)
- informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktorego
dotyczy zadanie — 10pkt.
- zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore beda wykorzystane do realizacji
zadania — 10pkt.

¢) Przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania: (max- 30pkt)

- kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow — 10 pkt

- kosztorys ze wzgledu na zrodto finansowania — 10 pkt

- wktad wlasny w realizacje zadania — 10 pkt

4. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez cztonkéw Komisji
poprzez przyznanie okreslonej liczby punktéw na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

5. Ocene¢ merytoryczng Komisji ustala si¢ przez zsumowanie ocen przydzielonych ofercie
przez wszystkich cztonkéw Komisji 1 ustalenie $redniej. Zbiorczy formularz oceny stanowi
Zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

6. Za najkorzystniejszg oferte bedzie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow
W ocenie merytorycznej jednakze nie mniej niz srednio 42 punkty.

§ 9. Komisja sporzadza protokoél, ktory zawiera:
1) oznaczenie miejsca i czasu opiniowania ofert,
2) imiona i nazwiska cztonkow komisji,
3) nazwe zadania publicznego,
4) liczbe zgloszonych ofert,
5) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie i1 ogloszeniu o
konkursie,
6) wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie i ogloszeniu o
konkursie lub zgloszonych po terminie,
7) wskazanie wybranej oferty na realizacj¢ ktdrej proponuje si¢ udzielenie dotacji albo
stwierdzenie, ze zadna z ofert nie zostata przyjeta — wraz z uzasadnieniem,
8) wskazanie proponowanej wysokosci dotacji,
9) podpisy obecnych cztonkow Komisji.

§ 10. Protokot z przebiegu otwartego konkursu ofert oraz pozostata dokumentacje
konkursowa Komisja Przedktada Wojtowi Gminy Lisewo.

§ 11. Uczestnictwo w pracach Komisji przedstawicieli organu wykonawczego gminy
odbywa si¢ w ramach obowigzku stuzbowego, a w przypadku przedstawicieli organizacji
pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie jest nieodptatne.

§ 12. Komisja ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygniecia lub uniewaznienia konkursu.
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FORMULARZ OCENY FORMALNEJ
na wybor operatora konkursu na mikrodotacje w ramach regrantingu na realizacj¢ zadania
publicznego z zakresu dziatalno$ci wspomagajacej rozwodj wspolnot i spotecznosci lokalnej
Gminy Lisewo w 2023 roku.

Lisewo, dnia

Zalacznik nr 1
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

Nazwa oferenta: Numer oferty:
Tak (T) Nie (N)
I. Warunki formalne
1. | Czy oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony do
uczestnictwa w otwartym konkursie ofert.
2. | Czy oferta zostata ztozona w zamknigetej kopercie,
opatrzonej pieczgcia podmiotu i nazwg zadania, ktorego
dotyczy oferta.
3. | Czy oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w
ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.
4. | Czy oferta zostata ztozona na obowigzujacym wzorze
ofert.
6. | Czy oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentacji.
II. Oferta spelnia warunki formalne i jest dopuszczona do
oceny merytorycznej
Podpisy cztonkoéw Komisji:
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Zalacznik nr 2
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

na wybor operatora konkursu na mikrodotacje w ramach regrantingu na realizacj¢ zadania
publicznego z zakresu dziatalno$ci wspomagajacej rozwdj wspolnot i spotecznosci lokalnej
Gminy Lisewo w 2023 roku.

Nazwa oferenta: Nr oferty:

Odpowiadajace Maksymalna
punkty formularza | Liczba

oceny punktow
. Celowos$¢ i zasadnosé zadania: (max 35
pkt)
1. Syntetyczny opis zadania (111/pkt.3) - max.
10 pkt
2. Opis 1 okreslenie planowanych dzialan | -  max. 35

oraz okreslenie ilosci uczestnikéw | 10 pkt
zadania (111 pkt.4)

3. Zaktadane rezultaty realizacji zadania - max.
(I1l/pkt.51i 6) 15 pkt
Il. Charakterystyka oferenta (max. 20 pkt.)
1. Informacje o wczesniejszej dziatalnosci | Max.
oferenta, w szczeg6lnosci w zakresie, 10 pkt 20
ktorego dotyczy zadanie  (IV/pkt.1) P
2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe | Max.
oferenta, ktore beda wykorzystane do 10 pkt
realizacji zadania  (IV/pkt.2) P
I1l. Przedstawiona kalkulacja kosztéw
realizacji zadania: (max- 30 pkt)
Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow | Max.
(VIV.A) 10 pkt
Kosztorys ze wzgledu na zrodio finansowania | Max. 30
(VIV.B) 10 pkt
Wkitad  wlasny w  realizacj¢  zadania | Max.
(VIV.B-pkt 3) 10 pkt
RAZEM 85

Data i czytelny podpis czlonka Komisji

---------------------------------------------
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Zalacznik nr 3
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

Lisewo, dnia........................

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

na wybodr operatora konkursu na mikrodotacje w ramach regrantingu na realizacj¢ zadania
publicznego z zakresu dziatalno$ci wspomagajacej rozwoj wspdlnot 1 spotecznosci lokalne;j
Gminy Lisewo w 2023 roku.

Lp | Imie i nazwisko czlonka Ocena (pkt)
Komisji Oferta
nrl
1. Katarzyna Gostkowska
2. Angelika Lewandowska
3. Ewa Stachewicz
Suma (pkt)
Srednia ilo$¢ pkt

Podpisy cztonkoéw Komisji:
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Zal. nr 2 do
Zarzgdzenia nr 29/2023
Wajta Gminy Lisewo

z dnia 26.04.2023 r.

OSWIADCZENIE

Czlonka Komisji Konkursowej ............ccovvvviiiiiinnnn..
do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert
na realizacj¢ zadania publicznego

Oswiadczam, ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami
bioragcymi udzial w konkursie ofert Zarzadzeniem nr 18/2023 W¢jta Gminy Lisewo z dnia
21.03.2023 r. w sprawie ogloszenia otwartego konkurs ofert na wybor operatora konkursu na
mikrodotacje w ramach regrantingu na realizacje zadania publicznego z zakresu dzialalnosci
wspomagajacej rozwoj wspolnot i spotecznosci lokalnej Gminy Lisewo w 2023 roku, ktory moze
budzi¢ uzasadniong watpliwos$¢ co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert i nie podlegam
wylgczeniu na podstawie art. 15 ust 2d 1 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz.571).

-----------------------------------------

(data, podpis cztonka komisji)
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